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Poveznica za pristupanje timu:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3ak X614YNRO 2flOmYSP2hZ0Qc4qv153wO
90J11Guga4kl1%40thread.tacv2/conversations?groupld=b5ad7295-cfe5-4e0b-bdch-
d3b7c053b03d&tenantld=4d2a84bf-f161-4d04-af79-038788308176

Priklju¢ivanje timu: najkasnije do srede, 6. oktobra 2021. godine u 14.00 ¢asova

Pocetak nastave: sreda, 6. oktobar 2021. godine ta¢no u 14.15 ¢asova

Cenjene koleginice i kolege,

prilikom prvog upisa na Fakultet otvoreni su Vam korisnicki nalozi za besplatno koris¢enje
digitalne radne platforme Office 365 (od skoro Microsoft 365). Medu njenim brojnim
postoje¢im alatima — od kojih, verovatno, Word najcesc¢e upotrebljavate — postoji najbitniji
posebno razvijeni alat za digitalno izvodenje celokupnog nastavno-obrazovnog procesa. Taj
alat, izuzetno  vaznog i , simboli¢kog naziva za naCin ucenja koji omogucava,
jeste MS Teams slikovne oznake * .

MS Teams ¢e u zimskom semestru akademske 2021/22. godine biti koris¢en za izvodenje
akreditovanog obaveznog nastavnog predmeta Uvod u diplomatiju i diplomatsku analizu
partnerskim stvaranjem osnovna znanja, sticanja vestina i postizanja osposobljenosti
predvidenih ishodima ucenja neophodnim za kvalifikovanost za diplomatiju u digitalnom
dobu.

Kako je MS Teams jedan od alata digitalne radne platforme Office 365 (od skoro
Microsoft 365) potrebno je da pocetno pristupite ovoj digitalnoj radnoj platformi kako bi trajno
uredili Vase dalje nesmetano koris¢enje MS Teams za ucesS¢e u nastavi predmeta Uvod u
diplomatiju i diplomatsku analizu. Kada uredite Vase koris¢enje digitalne platforme bicete
u mogucnosti da njen alat MS Teams Koristite nesmetano za uklju¢ivanje i semestralni rad u
timu 21/22 UVOD U DIPLOMATIJU | DIPLOMATSKU ANALIZU.
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AKO PRVI PUT PRISTUPATE DIGITALNOJ RADNOJ PLATFORMI OFFICE 365
(MICROSOFT 365) RADI KORISCENJA ALATA MICROSOFT TEAMS

Ukoliko prvi put koristite Vas§ studentski nalog elektronske posSte za pristupanje
digitalnoj radnoj platformi OFFICE 365 (MICROSOFT 365), potrebno je da u kucicu adresa
uobicajeno koris¢enog pretrazivaca servisa World Wide Web (znaci ne samo Microsoft Edge,
ve¢ bez ikakvih poteskoca i Google Chrome i ma koji drugi) unesete adresu portal.office.com.
Pojavi¢e Vam se na ekranu prilaz koji izgleda kao na donjoj slici.

B8 Microsoft
Sign in

mail, phone, or Skype

Upisite u kuéicu za adresu obavezno Vasu studentsku adresu elektronske poste.
Primer studentske adrese elektronske poste: kutles045717 @student.fpn.bg.ac.rs

Kada ste uneli Vasu studentsku adresu elektronske poste klikom (ili ako imate ekran
osetljiv na dodir pritiskom) na [N\EX@predite na slede¢i ekran, gde treba da uneste lozinku za
prvi pristup. Lozinka za prvi pristup je brojéani deo Vaseg jedinstvenog mati¢nog broja.
Cim ste njom pristupili potrebno je da odmah napravite trajnu lozinku za dalje kori$¢enje.
Trajnu lozinku pravite da ima najmanje osam znakova i sadrzi:

velika slova,

mala slova

brojeve.

Primer trajne lozinke: Diplomatijal

Ukoliko se dogodi da imate poteSko¢e u ovom prvom pristupanju digitalnoj radnoj
platformi OFFICE 365 (MICROSOFT 365) obratite se za pomo¢ Sluzbi za IT Fakulteta
politickih nauka na elektronsku adresu: racunarski.centar@fpn.bg.ac.rs ili na elektronsku
adresu: racunski.centar@fpn.bg.ac.rs. Obavezno u kuc¢icu SUBJECT upisite $ta je predmet
Vaseg elektronskog pisma (primer Pomo¢ za pristup Office 365).

Kada ste na opisani nacin aktivirali Vas nalog za koris¢enje digitalne radne platforme
OFFICE 365 (MICROSOFT 365) spremni ste da mozete da klikom na poveznicu za pristupanje
timu 21/22 UVOD U DIPLOMATIJU | DIPLOMATSKU ANALIZU, a ta pristupna
poveznica za ovaj tim je:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3ak X614YNRQO 2flOmYSP2hZQc4qv153wO
90J11Guga4kl1%40thread.tacv2/conversations?groupld=b5ad7295-cfe5-4e0b-bdc5-
d3b7c053b03d&tenantld=4d2a84bf-f161-4d04-af79-038788308176

da prvi put pokrenete i koris¢enje alata MS Teams koje zahteva da ga najpre preuzmete.
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AKO PRVI PUT KORISTITE ALAT MICROSOFT TEAMS ZA NJEGOVO
PREUZIMANJE CINITE SLEDECE
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Microsoft Teams

Stay better connected with the Teams desktop app

Download the Windows app Use the web app instead

Already have the Teams app? La

Vidite na slici, da moZete preuzeti MS fli da gainstalirate na VaSem stalno
upotrebljavanom racunaru ili mobilnom Aelefonu za frajno koriS¢enje. Mozete se iz nekog
razloga odluciti za nepreuzimanje (o¢/ nedovoljno fraspolozivog prostora na racunaru, ili
nekoriS¢enja sopstvenog elektronskog/redstva rada,fili zato Sto nemate vremena, a mozda Vas
i mrzi da se bavite instaliranjem) i éSite da na mreZi koristite MS Teams. Najkorisnije je da
imate na pametnom telefonu instdlirani MS Teams, a da na Vasem racunaru Koristite web
verziju ovog alata. Istovetan je Aadin preuzimanja i instaliranja MS Teams alata za pametan
telefon. Ako mu je Android opérativni sistem to ¢inite u Google Play prodavnici, a ako je iOS,
u App Store.

UKOLIKO VEC IMATE INSTALIRANI ALAT MS TEAMS I NIJE PRVI PUT DA
GA KORISTITE CINITE SLEDECE

Ukoliko ve¢ imatefpreuzeti i instalirani MS Teams potrebno je samo:
1. ili da ga ovde pokrenete

2. ili ako stalno koristite digitalnu platformu OFFICE 365 (MICROSOFT 365) alatu
pristupite kako je pokazano na donjoj slici.

Office 365

Apps n
i

& ~ !‘ Forms 33
Documen t
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§"I‘A DA UCINITE UKOLIKO STE ZABORAVILI VASU LOZINKU ZA
KORISCENJE DIGITALNE RADNE PLATFORME OFFICE 365 (MICROSOFT 365)
| ALATA MS TEAMS

Ukoliko ste zaboravili lozinku za Vas nalog OFFICE 365 (MICROSOFT 365) i MS
TEAMS odaberite “Can’t access your account?”. Ako ste podesili mogucnost koriséenja
rezervne elektronske adrese za opravljanje lozinke na nju ¢e Vam biti poslat kod koji Vam
omogucava da je promenite. Ako niste odredili ovu mogucnost za sluc¢aj zaboravljanja lozinke,
ali jeste odredili da za slu¢aj zaboravljanja lozinke za oporavak koristite broj mobilnog telefona
unesite ga, i stize Vam SMS sa kodom koji unosite da bi promenili lozinku. Ukoliko nijednu
od navedenih moguénosti za opravljanje pristupa zbog zaboravljane lozinke niste unapred
odredili, ili, ipak, jeste ali imate i dalje problem da pristupite timu 21/22 UVOD U
DIPLOMATIJU | DIPLOMATSKU ANALIZU, koris¢enjem poveznice za ovaj tim:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3ak X614YNRQO 2flOmYSP2hZQc4qv153wO
90J11Guga4kl1%40thread.tacv2/conversations?groupld=b5ad7295-cfe5-4e0b-bdc5-
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neophodno je da se bez odlaganja obratite za pomo¢ Sluzbi za IT Fakulteta politi¢kih nauka
na elektronsku adresu: racunarski.centar@fpn.bg.ac.rs ili na elektronsku adresu:
racunski.centar@fpn.bg.ac.rs.

Kada bez poteskoca upotrebite gornju poveznicu za pristup timu 21/22 UVOD U
DIPLOMATIJU | DIPLOMATSKU ANALIZU stize Vas zahtev za pristup ovom timu koji
se odmah odobrava. Medutim, ako se desi da svi krenete da pristup trazite tek u sredu, 6.
oktobra 2021. godine, neposredno pred pocetak nastave, neée biti izdvodljivo, a da ne
izazovete kasnjenje na pocCetak uvodnog dvocasa nastave ta¢no u 14.15. Zato je najljubaznija
molba da ve¢ u ponedeljak uputite zahtev za ukljudivanje u tim 21/22 UVOD U
DIPLOMATIJU | DIPLOMATSKU ANALIZU, koriste¢i donju poveznicu:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3akX614YNRO_2flIQmY SP2hZQc4gv153wO

90J11Gugg4kl1%40thread.tacv2/conversations?groupld=b5ad7295-cfe5-4e0b-bdc5-
d3b7c053b03d&tenantld=4d2a84bf-f161-4d04-af79-038788308176

Svakoj studentkinji i studentu bi¢e na zatrazeni zahtev za ukljuivanje u tim
odgovoreno porukom re¢ima dobrodoslice kojima se potvrduje prihvatanja u tim. Cim ste
ovakvu poruku o ukljucivanju u tim primili, mozete poceti pokusaj da se samostalno upoznate
sa delovima gradevine digitalnog DIPLOPROSTORA. Kada prvi put udete na ekranu vidite:

21/22 UVOD U DIPLOMATH... -

DIPLOPROSTOR 21/22
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Odmah mozete da uocite da je ve¢ zakazano uvodno predavanje u sredu

DIPLOPROSTOR 21/22

DOBRODOSLICA

Videopoziv za sredu, 6. oktobra 2021. godine, zakazano zapocinje u 14.00 ¢asova
kako bi svi mogli da se blagovremeno prikljuce. Pozivu se pristupa tako da se prvo klikne na
plavu traku zaokruzenu crvenom bojom (ili se ona dodirne ako je ekran osetljiv na dodir) na
gornjoj slici. Kada se to uradi, pojavljuje se ekran kakav je na donjoj slici.

_ —

Q Vour status message s shawing in chal and channels when people message ar @mention you. Change siatus,

o E UVODNI NASTAVNI DVOCAS UVODA U DIPLOMATUU I DIPLOM... chat Details  Scheduling Assictant

.....
X Cancel meeting &2 Copy link i Tracking
‘ i
o £F UVODNI MASTAYNI DVOCAS UVODA U DIPLOMATI | DIPLOMATSKU ANALIZU i Jelica Stefanovic
Organirer
Aoy & Add required sttendess + Optional
e @ 10/62021 200PM ~ —  10/6/2021 400PM v zh @  Alday
&
call @ Doesnotrepeat
D =
©  Add location
= B 7 US|V A M Py BT T = B[V @ = @
Tama: UPOZNAVANIE S DIGITALNIN DIPLOPROSTOROR 24 RAD TIMA 21722 UVOD U DIFLOMATIIL | DIPLOMATSKU
ANALIZU, PREDSTAVLIAMIE PREDMETA, PREDISPITNIH | ISPITHIH OBAVEZA, VOBENJEM EVIDENCIJE SAVLADAVANIA
PREDMETA | NACINOM VREDNOVAN)A RADA | OCENJIVANA NA ISPITU
Microsoft Teams meeting
offf on your computer or mobil&¥pa
sops Click here to join the mesting

i®

Koriste¢i bilo pristupno mesto u gornjem desnom uglu obelezeno na slici ili mesto
obelezeno u donjem levom uglu na slici prikljucujete se video pozivu u sredu, 6. oktobra
2021. godine najkasnije do 14.10 ¢asova. Svi koji su pristupili okupljaée se u predvorju ¢ija
se ,,vrata“ ulaska u videopoziv otvaraju ta¢no u 14.10. Pristupanje video pozivu nece biti vr§eno
od 14.15 ¢asova, jer ta¢no tada pocinje uvodni nastavni dvocas, isto kao §to pocinje svako
diplomatsko sastajanje bez kasnjenja u svakodnevici. Uvodni nastavni dvocas, kao i svi oblici
predavanja i vezbi se u celosti beleze slikom i zvukom, ¢ineéi sastavni deo pripremnog
materijala za stvaranje osnova znanja diplomatije na predmetu Uvod u diplomatiju i
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diplomatsku analizu. Svaki student mora imati uklju¢enu kameru od momenta ulaska u
videopoziv do njegovog zavrsetka. Kako bi se izbegla mikrofonija i razli¢iti poznati oblici
verbalnih neumesnosti, na pocetku su svi mikrofoni iskljuceni sistemski, osim mikrofona
profesora. Ukoliko Zelite re€ i to od samog pocetaka kada se objavi pocetak uvodnog dvocasa,
javljate se koris¢enjem ili znaka podignute ruke ili na pisanom razgovoru poziva (chat).
Mikrofon ¢e svakom ko se javio za re¢ biti ukljucen i re¢ mu data. Ukoliko su razlozi javljanja
problemi tehnicke prirode ili obavestavanja o kasnjenju neke koleginice ili kolege, takvu
poruku putem pisane poruke (chat) upucujete saradnici na predmetu, koleginici Katarini
Kutlesi¢ klikom na njeno ime napisano na dnu njene slike u pozivu ili odlaskom na njeno ime
I prezime koje je u lisi prisutnih na desnoj strani ekrana (obe funkcionalnosti su vidljive kada
se pritisnu odgovarajuci znaci u traci videopoziva). Svakako ¢e sve ove funkcionalnosti u
pozivu i njihovo kori§¢enje biti, odmah na pocetku uvodnog dvocasa, objasnjene.

Ukoliko se dogodi da se pre pristupanja ili tokom samog pristupanja vidopozivu suocite
sa tehni¢kim potesko¢ama u radu koje ¢e onemoguditi ili pristupanje ili poStovanje datog
vremena odredenog za okupljanje u predvorju za ulazak na predavanje, upuéujete putem
pisanog razgovora (chat) poruku saradnici na predmetu Katarini Kutlesi¢, diplomiranom
politikologu za medunarodne poslove, na na¢in da u kuéici za pretragu pisanog razgovora
(chat) otkucate @ i sa padajuceg spiska odabere ime i prezime koleginice, a onda u kuéici za
unos poruke ukucate uctivo sro¢enu poruku. Celokupno postupanje prikazano je na donjoj slici.

Q o

Your status message is showing in chat and channels when people message or @mention you. Change status
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Samo najbolje Zelje za pocetak uspeha stvaranja znanja osnova diplomatije u savrSenom
zdravlju!

Najsrdacnije,

redovni profesor dr J Stefanovié¢-Stambuk



