KRATKO UPUTSTVO ZA KORISCENJE ALATA MS TEAMS DIGITALNE RADNE
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BRZI PRIPREMNI KORACI

ZA UCESCE U OSTVARIVANJU ONLAIN NASTAVE PREDMETA
MULTILATERLNA DIPLOMATUA U AKADEMSKOJ 2021/21 ALATOM MS
TEAMS

NazivtimanaMS TEAMS: 21/22 MULTILATERALNA DIPLOMATIJA Poveznica za
pristupanje timu:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3atiL6uRMOmMv8pzGwW2y-wb35aijjAZKE4v6-
YMIbp1k1%40thread.tacv2/conversations?groupld=6f922b03-e4e2-4ad4-9c3f-
044331be22a9&tenantld=4d2a84bf-f161-4d04-af79-038788308176

Prikljudivanje timu: najkasnije do srede, 2. marta 2022. godine u 17.45 ¢asova

Pocetak nastave: sreda, 2. mart 2022. godine u 18.00

Cenjene koleginice i kolege,

prilikom upisa otvoreni su Vam korisnicki nalozi za besplatno koris¢enje digitalne radne
platforme Office 365 (od skoro Microsoft 365). Medu njenim brojnim postoje¢im alatima — od
kojih, verovatno, Word najcesc¢e upotrebljavate — postoji najbitniji posebno razvijeni alat za
digitalno izvodenje celokupnog nastavno-obrazovnog procesa. Taj alat, izuzetno vaznog i
simboli¢kog naziva za na¢in ucenja koji omogucava, jeste MS Teams slikovne oznake $

MS Teams ¢e u letnjem semestru akademske 2021/22. godine biti koriséen za
izvodenje akreditovanog obaveznog nastavnog predmeta Multilateralna diplomatija
partnerskim stvaranjem osnovna znanja, sticanja vestina i postizanja osposobljenosti
predvidenih ishodima ucenja neophodnim za kvalifikovanost u oblasti Multilateralne
diplomatije u digitalnom dobu.

Kako je MS Teams jedan od alata digitalne radne platforme Office 365 (od skoro
Microsoft 365) potrebno je da pocetno pristupite ovoj digitalnoj radnoj platformi kako bi trajno
uredili Vase dalje nesmetano koris¢enje MS Teams za ucesce u nastavi predmeta Savremena
diplomatija. Kada uredite Vase koriséenje digitalne platforme bi¢ete u mogucnosti da njen
alat MS Teams Koristite za nesmetano uklju¢ivanje i semestralni rad u timu 21/22
SAVREMENA DIPLOMATIJA.

AKO PRVI PUT PRISTUPATE DIGITALNOJ RADNOJ PLATFORMI OFFICE 365
(MICROSOFT 365) RADI KORISCENJA ALATA MICROSOFT TEAMS

Ukoliko prvi put koristite Va$ studentski nalog elektronske poste za pristupanje
digitalnoj radnoj platformi OFFICE 365 (MICROSOFT 365), potrebno je da u kucicu za adrese
uobicajeno kori§¢enog pretrazivaca servisa World Wide Web (znaci ne samo Microsoft Edge,
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ve¢ bez ikakvih poteskoca i Google Chrome i ma koji drugi) unesete adresu portal.office.com.
Pojavi¢e Vam se na ekranu prilaz koji izgleda kao na donjoj slici.

B8 Microsoft
Sign in
mail, phone, or Skype

WNext

Upisite u ovu kuéitu za adresu obavezno Vasu studentsku adresu elektronske poste.
Primer studentske adrese elektronske poste: kutles045717 @student.fpn.bg.ac.rs

Kada ste uneli Vasu studentgku adresu elektronske poste klikom (ili ako imate ekran
osetljiv na dodir pritiskom) na [NE{@predite na slede¢i ekran, gde treba da uneste lozinku za
prvi pristup. Lozinka za prvi pristup je brojéani deo VaSeg jedinstvenog mati¢nog broja.
Cim ste njom pristupili potrebno je da odmah napravite trajnu lozinku za dalje koriS¢enje.
Trajnu lozinku pravite da ima najmanje osam znakova i sadrzi:

velika slova,

mala slova

brojeve.

Primer trajne lozinke: Diplomatijal

Ukoliko se dogodi da imate poteSkoce u ovom prvom pristupanju digitalnoj radnoj
platformi OFFICE 365 (MICROSOFT 365) obratite se za pomo¢ Sluzbi za IT Fakulteta
politickih nauka na elektronsku adresu: racunarski.centar@fpn.bg.ac.rs ili na elektronsku
adresu: racunski.centar@fpn.bg.ac.rs. Obavezno u kuc¢icu SUBJECT upisite $ta je predmet
Vaseg elektronskog pisma (primer Pomo¢ za pristup Office 365).

Kada ste na opisani nacin aktivirali Vas nalog za koris¢enje digitalne radne platforme
OFFICE 365 (MICROSOFT 365) spremni ste da mozete da klikom na poveznicu za pristupanje
timu 21/22 MULTILATERALNA DIPLOMATIJA, a ta pristupna poveznica za ovaj tim,
ponovo navedena, jeste:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3atiL6uRMOmMv8pzGwW2y-wh35aijjAZKE4v6-
YiMIbplk1%40thread.tacv2/conversations?groupld=6f922b03-e4e2-4ad4-9c3f-
044331be22a9&tenantld=4d2a84hf-f161-4d04-af79-038788308176

kako bi prvi put pokrenuli i koris¢enje alata MS Teams koje zahteva da ga najpre preuzmete.

AKO PRVI PUT KORISTITE ALAT MICROSOFT TEAMS ZA NJEGOVO
PREUZIMANJE CINITE SLEDECE
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Microsoft Teams

Stay better connected with the Teams desktop app

Download the Windows app Use the web app instead

Already have the Teams app? La

Vidite na slici, da mozete preuzeti MS T£ams alat ifi da ga instalirate na Vasem stalno
upotrebljavanom racunaru ili mobilnom Aelefonu za frajno koriS¢enje. Mozete se iz nekog
razloga odluciti za nepreuzimanje (o¢/ nedovoljno fraspolozivog prostora na racunaru, ili
nekoriS¢enja sopstvenog elektronskogAredstva rada,/ili zato Sto nemate vremena, a mozda Vas
i mrzi da se bavite instaliranjem) i £Site da na mreZi koristite MS Teams. Najkorisnije je da
imate na pametnom telefonu instdlirani MS Teams, a da na Vasem racunaru koristite web
verziju ovog alata. Istovetan je Aacin preuzimanja i instaliranja MS Teams alata za pametan
telefon. Ako mu je Android opgrativni sistem, to ¢inite u Google Play prodavnici, a ako je iOS,
u App Store.

UKOLIKO VEC IMATE INSTALIRANI ALAT MS TEAMS I NIJE PRVI PUT DA
GA KORISTITE CINITE SLEDECE

Ukoliko ve¢ imatefpreuzeti i instalirani MS Teams potrebno je samo:
1. ili da ga ovde pokrenete

2. ili ako stalno koristite digitalnu platformu OFFICE 365 (MICROSOFT 365) alatu
pristupite kako je pokazano na donjoj slici.
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STA DA UCINITE UKOLIKO STE ZABORAVILI VASU LOZINKU ZA
KORISCENJE DIGITALNE RADNE PLATFORME OFFICE 365 (MICROSOFT 365)
| ALATA MS TEAMS
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Ukoliko ste zaboravili lozinku za Vas nalog OFFICE 365 (MICROSOFT 365) i MS
TEAMS odaberite “Can’t access your account?”. Ako ste podesili moguénost kori§éenja
rezervne elektronske adrese za opravljanje lozinke na nju ¢e Vam biti poslat kod koji Vam
omogucava da je promenite. Ako niste odredili ovu mogucénost za slucaj zaboravljanja lozinke,
ali jeste odredili da za slu¢aj zaboravljanja lozinke koristite za oporavak broj mobilnog telefona
unesite ga, i stize Vam SMS sa kodom koji unosite da bi promenili lozinku. Ukoliko nijednu
od navedenih moguénosti za opravljanje pristupa zbog zaboravljane lozinke niste unapred
odredili, ili, ipak, jeste ali imate i dalje problem da pristupite timu 21/22
MULTILATERALNA DIPLOMATIJA, koris¢enjem poveznice za ovaj tim:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3atiL6uRMOmMv8pzGwW?2y-whb35aijjAZKE4v6-
YiMIbp1k1%40thread.tacv2/conversations?qroupld=6f922b03-e4e2-4ad4-9c3f-
044331be22a9&tenantld=4d2a84bf-f161-4d04-af79-038788308176

neophodno je da se bez odlaganja obratite za pomo¢ Sluzbi za IT Fakulteta politickih nauka
na elektronsku adresu: racunarski.centar@fpn.bg.ac.rs ili na elektronsku adresu:
racunski.centar@fpn.bg.ac.rs.

Kada bez poteskoca upotrebite gornju poveznicu za pristup timu 21/22
MULTILATERALNA DIPLOMATIJA stize Vas zahtev za pristup ovom timu koji se
odmah odobrava. Medutim, ako se desi da svi krenete da pristup trazite tek u sredu, 2.
marta 2022. godine, neposredno pred pocetak nastave, nece biti izdvodljivo, a da ne izazovete
kasnjenje na pocetak uvodnog bloka nastave ta¢no u 14.30. Zato je najljubaznija molba da
§to hitnije uputite zahtev za ukljudivanje u tim 21/22 MULTILATERALNA
DIPLOMATIJA, koristeci, opet istaknutu, donju poveznicu:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3atiL6uRMOmMv8pzGwW2y-wb35aijjAZKE4v6-
Y MIbp1k1%40thread.tacv2/conversations?groupld=6f922b03-e4e2-4ad4-9c3f-
044331be22a9&tenantld=4d2a84bf-f161-4d04-af79-038788308176

Svakoj studentkinji i studentu na zatrazeni zahtev za ukljuivanje u tim bice
odgovoreno porukom re¢ima dobrodoslice kojima se potvrduje prihvatanja u tim. Cim ste
ovakvu poruku o ukljucivanju u tim primili, mozete poceti pokusaj da se samostalno upoznate
sa delovima gradevine digitalnog DIPLOPROSTORA.

Kada prvi put udete u tlm 21/22 MULTILATERLNA DIPLO&I\\ JA nailazite na kanal
General i objasnjenje nj allBiploOcionica i prvo
predavarfje setuodrzava. Prvo pr e ve¢ zakazano putem ra i otvaranjem tog
pozivap ujete se videokonferencijsk sastanku. Pristup Vld . encijskom sastanku
otvoren je za pristupanje od 17.45. Nastava pocinje ta¢no u 18.00 ¢ casova. Sva potrebna obuka
za koriSéenje alata MS Teams biée izvrSena ng prvom ¢asu. Ukoliko Vam je i pre toga potrebna
moja pomo¢ mozete mi poslati poruku koriS¢enjem pisanog razgovora (chat). unosenjem u
liniju pretrage latinicom moga imena i prezim¢na Stefanovic.
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