Упутство за упис наредне године студирања за студенте који уписују од IX до XII године
Први корак: започните упис и поднесите молбу продекану
Од 10. до 13. новембра, започните упис на сервису е-студент:
1. ако је потребно, попуните електронски ШВ образац;

2. ако је потребно, попуните све евалуације наставника и сарадника;

3. самофинансирајући студенти: измирите сва дуговања за претходну школску годину;
4. поднесите електронску молбу за продужење рока за завршетак студија.
Други корак: упишите предмете и уплатите школарину
Када продекан одобри вашу молбу, 14. и 15. новембра, на е-студенту упишите предмете које ћете пратити у наредној школској години.
Након уписа предмета самофинансирајући студенти треба да уплате прву рату школарине.
Трећи корак: рангирајте жеље за изборне предмете
16. новембра, на е-студенту рангирајте жеље за изборне предмете.
Четврти корак: оверите индекс на шалтеру
Дођите на упис у предвиђеном термину (по распореду) и доставите на шалтеру:

1. индекс;

2. оригинал признаницу о уплати 300,00 динара на жиро-рачун Факултета: 840-1838666-35; модел 97, позив на број: 52080 сврха уплате: финансирање Универзитетског центра за развој каријере и саветовање студената;

3. (није обавезно): оригинал признаницу о уплати 350,00 динара на жиро-рачун Факултета: 840-1838666-35; модел 97, позив на број: 52080 сврха уплате: осигурање студената у шк. 2025/26.

Без овере индекса упис није комплетан. Лично присуство није обавезно. Уколико сте спречени да дођете у предвиђеном термину, неко други може предати индекс уместо вас.
ВАЖНО: Молимо вас да поштујете све наведене рокове. Накнадни упис и накнадни избор предмета је могућ путем молбе преко е-студента уз надокнаду од 2.000,00 динара. Накнадна овера индекса на шалтеру наплаћује се такође 2.000,00. динара. Упис после 15. децембра није могућ и сви студенти који се не упишу до тог рока губе статус студента.
